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CIRCOLARE N. 84

Ai Docenti referenti di visite guidate e uscite didattiche
Ai Docenti Responsabili di plesso Proff. Barone, Padu4 Inclimona, Occhipinti S

e. p.c- Alla Funzione strumentale Prof.ssa Nardi
e. p.c. Ass.ti Amm.vi Sigg. Marino, Spadaro

Al Sito web
Al Registro elethonico

(SEDE)

OGGETTO: Indicazioni operatiye sull'organizzazione delle visite guidate e uscite didattiche di un
giorno, a.s. 202412025.
Con la presente si danno indicazioni perentorie ai docenti che intendono organizzarc visite guidate e
uscite didattiche di un giomo, sulle procedure da seguire per la loro organtzzaaone.

Almeno 20 giorni prima dalla data prevista il docente referente del viaggio dowà:
1. Raccogliere le aùonzzzziorri flrmate dai genitori, tramite modello predisposto dalla segreteria.
2. Presentare in ufficio Magazzino il modulo di richiesta, tramite modello predisposto dal1a

segreteria, compilato in ogni sua parte e sottoscritto dal Dirigente Scolastico, indicante:
- Classe e ordine di scuola;
- Numero di partecipanti e numero e nominativi di eventuali alun:ri con disabilita;
- Destinazione, giomo previsto per l'uscita, orario di partenza e di rientro;
- Nominativi dei docenti accompagnatori e numero di telefono del docente referente.

3. Consegnare in ufficio Magazzino, in uno con il modulo di richiesta, le autoizzaziont firmate dai
genitori e il programma della visita guidata o dell'uscita didattica.

Una volta espletata la procedura di richiesta dei preventivi, la segreteria comunicherà le quote di
partecipazione che dovranno essere vsrsate, tramite bollettino Pagonline, entro max 5 giorni dalla
emissione e comunque entro max 10 giorni dalla data prevista per il viaggio. Una volta verificato
l'effettivo numero dei partecipanti si procederà all'affidamento del servizio.

Il docente referente dowà verificare la corretta raccolta delle attorizzazioni e l'awenuto pagamento delle
quote di partecipazione entro i termini stabiliti, in raccordo con gli Ass.ti Amm.vi Sigg. Marino e Spadaro

Il mancato rispetto di quanto sopra ildiaalq coqporterà l'impossibilità a procedere nelle attività
amministrative di compptsnz4 deeli uffici di seereteria e quindi lannullamento della visita guidata o
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dell'uscita didattica.

Si allega alla presente il modulo di richiesta da utilizzare.
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MOOTILO KICHIA§TA NI Vtr§ITA GUIDATA / USCITA I}II}AI'TICA DI I GTORNO

DESTINAZIONE

LUOGHI DA VISITARÉ

DATA Orario di partenza Orario di arrivo

DOCENTE REFERENTE

Tel.

Scicli, ll _J_)_

CLASSI
COINVOLTE

N. A^LUN{NI
PARTECIPANTI

DI CUI N.
ALUNNI H

DOCENTI ACCO}IPAGNATORI

Il Referente Il Dirigente Scolastico
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